
คู่มือการใช้งานเวบ็ไซต์สภากายภาพบ าบัด 

(ส าหรับสมาชิก - การลงข้อมูล CI) 
 

วิธีการใชง้านเวบ็ไซตส์ภากายภาพบ าบดั เมนู “สถาบันผู้ผลติ/สถาบันการศึกษากายภาพบ าบัด” 

เปิดเบราวเ์ซอร์(Web Browser) และเขา้ไปท่ี URL :  https://pt.or.th  

จะปรากฏหนา้จอดงัภาพท่ี 1  

ภาพท่ี 1 แสดงภาพหนา้หลกัเวบ็ไซตส์ภากายภาพบ าบดั 

 
ค าอธิบาย 

กดปุ่มท่ีเมนู   เพื่อ Link ไปยงัหนา้เขา้สู่

ระบบ หรือ เขา้ไปท่ี URL : https://pt.or.th/cpte/educational จะปรากฏหนา้จอดงัภาพท่ี 1 

 

 

 

 

 



ภาพท่ี 2 แสดงหนา้เขา้สู่ระบบสถาบนัการศึกษา 

 
ค าอธิบาย 

1.เขา้สู่ระบบโดยกรอก Username และ Password 

2.กรณีไม่มี Username และ Password ตอ้งการลงทะเบียนใหม่ ใหก้ดปุ่มสีฟ้า ลงทะเบียนใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาพท่ี 3 แสดงหนา้เขา้สู่ระบบสถาบนัการศึกษา 

 
ค าอธิบาย 

แสดงหนา้หลกั หลงัจากเขา้สู่ระบบแลว้ ใหก้ดเลือกท่ีเมนู 7. ยืน่ขอกิจกรรมประเภทท่ี 4 

ทางดา้นขวามือ 

 

ภาพท่ี 4 แสดงหนา้จดัการขอ้มูล CI 

 
ค าอธิบาย 

แสดงรายการกิจกรรม CI ทั้งหมดของสถาบนั เพิ่มกจิกรรม ใหม่โดยการกดปุ่มสีเขียว 



ภาพท่ี 5 แสดงรายละเอียดการขอกิจกรรม 

 
ค าอธิบาย 

ท าการกรอกขอ้มูลในกรอบสีฟ้าใหค้รบ จากนั้นกดปุ่มบนัทึกขอ้มูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาพท่ี 6 แสดงหวัขอ้ในการ upload ไฟล ์

 
ค าอธิบาย 

1.ท าการ upload ไฟลเ์อกสารหลกัฐานการขอกิจกรรมตามหวัขอ้ท่ีแสดง (* เคร่ืองหมายดอกจนั

สีแดง แสดงวา่บงัคบั)  

2.ในขอ้ท่ี 3 จะปรากฏขอ้มูลหลงัจากน าเขา้ไฟล ์Excel CI  

3.เม่ือ upload ไฟลเ์รียบร้อยแลว้ ใหก้ดปุ่มบนัทึกขอ้มูลอีกคร้ัง 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาพท่ี 7 แสดงรายขอ้มูลกิจกรรมและขั้นตอนการก าหนดปฏิทิน CI 

 
ภาพท่ี 8 แสดงภาพปฏิทิน CI 

 
ค าอธิบาย 

1.ท าการเลือก เดือน/ปี พ.ศ. แลว้กดปุ่มแสดงขอ้มูลเดือนท่ีเลือก 

2.กดหนดวนัท่ีในการคุมสอบ โดยเลือกเฉพาะวนัท่ีคุมสอบเท่านั้น จากนั้นกดปุ่มบนัทึก 

3.หากตอ้งการก าหนดเดือนใหม่เพิ่ม ใหท้ าตามขอ้ 1-2 อีกคร้ัง 



ภาพท่ี 9 แสดงจ านวนเดือนท่ีคุมฝึก 

 
ค าอธิบาย 

1.หลกัจากก าหนดวนัท่ีคุมฝึกแลว้ จะแสดงเดือนท่ีคุมฝึกทั้งหมด 

2.ระบบจะท าการสร้างไฟล ์Excel ส าหรับลงขอ้มูล CI ตามท่ีระบุวนัท่ีคุมฝึก กดปุ่ม “Download 

Excel ลงผล CI” 

 

ภาพท่ี 10 แสดงหนา้ยืน่ขอกิจกรรมประเภทท่ี 4 CI 

 
ค าอธิบาย 

กลบัมายงัหนา้ยืน่ขอกิจกรรมประเภทท่ี 4 และกดปุ่มเลือก ในช่อง “ขอ้มูล CI คุมฝึก” 

 

 

 

 

 



ภาพท่ี 11 แสดงหนา้จดัการขอ้มูล CI 

 
ภาพท่ี 12 แสดง Format การลงขอ้มูลใน Excel 

 
ค าอธิบาย 

1.กดปุ่มสีเขียว “น าเขา้ Excel CI” ในภาพท่ี 11 

2.กลบัไปยงัภาพท่ี 9 เพื่อ Download ไฟล ์Excel ส าหรับลงขอ้มูล โดยตอ้งกรอกขอ้มูลให้

ถูกตอ้งตรงตวัอยา่งตารางการสร้างไฟล ์Excel 

3.เม่ือสร้างไฟลเ์สร็จแลว้ ใหเ้ลือกไฟลโ์ดยกดปุ่ม “1.Choose File”  

4.กดปุ่ม “2.Upload File” เพื่อน าขอ้มูลรายช่ือ CI จาก Excel เขา้สู่ระบบ 

5.ปฏิบติัตาม “ขอ้ความระวงั” อยา่งเคร่งครัด หากกรอกขอ้มูลไม่ถูก ระบบจะไม่สามารถอ่าน

ไฟล ์Excel ไดถู้กตอ้ง 

6.เม่ือ Upload ไฟลเ์สร็จแลว้ จะแสดงขอ้มูลดงัภาพท่ี 17 



ภาพท่ี 13 แสดงไฟล ์Excel ท่ี Download จากระบบ

 
 

ภาพท่ี 14 แสดงตวัอยา่งการกรอกขอ้มูลรายช่ือ CI  

 
ค าอธิบาย 

1.ไฟลท่ี์ Download มาจากระบบ จะมีมาให ้1 Row เพื่อเป็นตวัอยา่ง (ดงัภาพท่ี 13) 

2.ท าการกรอกขอ้มูลรายช่ือ CI ลงในไฟล ์Excel และระบุจ านวนคุมฝึกในช่องวนัท่ีใหถู้กตอ้ง 

3. ***ต้อง Save Excel ไฟล์ใหม่*** เน่ืองจากไฟล ์Excel ท่ี Download มาจากระบบนั้น ชนิด

ของไฟล ์Excel จะเป็นช่ือ Web Page (ดงัภาพท่ี 15)  ซ่ึงจะไม่สามารถ Upload เขา้สู่ระบบได ้

จ าเป็นท่ีจะตอ้ง Save ไฟลใ์หม่ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

 3.1 ท าการ Save ไฟลใ์หม่ โดยการกดเลือก เมนู Save AS 

 3.2 ตั้งช่ือไฟลใ์หม่ไดต้ามตอ้งการ 

 3.3 ***ส าคญั*** เปล่ียน นามสกุลไฟลใ์นช่อง “Save as type : Web Page”  

 ใหเ้ป็น “Save as type : Excel Workbook” (ดงัภาพท่ี 16) และ Save ไฟล ์



ภาพท่ี 15 แสดงตวัอยา่งการ Save As เพื่อเปล่ียนนามสกุลไฟลใ์หม่ 

 
 

ภาพท่ี 16 แสดงตวัอยา่งการเปล่ียนช่ือนามสกุลไฟลใ์หม่ 

 
 

 

 



ภาพท่ี 17 แสดงขอ้มูลหลงัจาก Upload ไฟล ์Excel เรียบร้อยแลว้ 

 
ค าอธิบาย 

เม่ือ Upload ไฟลส์ าเร็จ จะปรากฏขอ้มูลในกรอบสีแดงขา้งล่างและใหก้ลบัไปยงัหนา้หลกั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาพท่ี18 แสดงรายช่ือ CI ทั้งหมด หลงัจากน าเขา้ไฟล ์Excel  

 
ค าอธิบาย 

1.แสดงรายช่ือ CI ทั้งหมดท่ีน าเขา้ไฟล ์Excel และมีปุ่มดา้นขวาสุดของตาราง โดยมีหนา้ท่ีดงัน้ี 

 1.1 ปุ่ มสีฟ้า คือ แสดงหนา้ต่างภาพรวม ตารางวนัท่ีท่ีคุมฝึกทั้งหมดของ CI (ดงัภาพท่ี 19) 

 1.2 ปุ่มสีส้ม คือ แสดงหนา้ต่างกิจกรรมท่ี มีวนัท่ีซ ้ากนั หรือ เกิดการทบัซ้อนในวนันั้น 

 (ดงัภาพท่ี 20) 

 

 



ภาพท่ี 19 แสดงภาพรวมตารางคุมฝึกของ CI เฉพาะรายท่ีเลือก 

 
 

ภาพท่ี 20 แสดงวนัท่ีท่ีมีกิจกรรมซ ้ากนั หรือ เกิดการทบัซอ้นของกิจกรรมในวนันั้น 

 
 


